PASSO A PASSO PARA SUBMISSAO ON-LINE DE TRABALHOS

Para fazer nova submisséo, o autor sera direcionado para um ambiente com cinco abas
com acesso a cada uma, sequencialmente.

Sao elas: Inicio, transferéncia do manuscrito, dados da submissdo, confirmacdo e
proximos passos.

a) Inicio

O autor deve indicar todas as informagdes solicitadas para prosseguir com 0 envio.
Todos os campos sdo obrigatorios, incluindo a concordancia em cumprir os termos da
Declaracdo de Direitos Autorais e Consentimento de privacidade.

b) Transferéncia do manuscrito

Neste campo deverdo ser incluidos todos os s arquivos de submissdo. Ao clicar,
aparecera a seguinte tela:

Carregar Arquivo da Submisséo

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagédo

Se vocé estiver carregando uma avaliagdo de um arquivo existente, por favor, indique que
arquivo.

selecionar arquivo (preservar o histdrico) v

Componentes do artigo *

Selecione o componente do artigo v

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

No campo “Componentes do artigo”, o autor devera selecionar inicialmente a op¢éo
TEXTO DO ARTIGO e a seguinte tela sera apresentada:



Carregar Arquivo da Submissdo p 4

1. Enviar Submissdo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Se vocé estiver carregando uma avaliacdo de um arquivo existente, por favor, indique que
arquivo.

Selecionar arguivo (preservar o histérico) v

Componentes do artigo *

Texto do artigo v

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload Enviar arquive

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

O arquivo com o texto do artigo, sem os autores, deve ser ‘carregado” com o mouse
para ser incluido na submissdo. ApOs anexar e enviar o arquivo com texto do artigo,
clicar em continuar. A aba metadados permite incluir mais informacdo que julgar
importante sobre o artigo ou altera-lo, clicando em editar. Para prosseguir, clicar em
continuar.

Carregar Arquivo da Submissdo

1. Enviar Submissio 2. Metadados 3. Finalizacdo

joaomathues, Quantificando a mastite clinica do rebanho.docx # Editar

docx 51KB

Concluir Cancelar

A aba finalizagdo d& acesso a incluséo de novo arquivo:



Carregar Arquivo da Submissao p 4

1. Enviar Submissdo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Arquivo Adicionado

Enviar um Nove Arquive

Concluir Cancelar

Para adicionar demais documentos obrigatorios clicar em “Enviar Novo” e aparecera a
tela inicial de envio e neste momento o autor clica em “Outros documentos
obrigatorios” e repetira todo o procedimento realizado para o envio do texto do artigo.

Carregar Arquivo da Submissao

1. Enviar Submissdo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Se vocé estiver carregando uma avaliagdo de um arquivo existente, por favor, indique que
arquivo.

selecionar arquivo (preservar o histérico) v

Componentes do artigo *

Outros Documentos obrigatérios v

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload Enviar arquivo

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

Os seguintes documentos suplementares sdo obrigatdrios no envio do artigo:

| - As Declaragées de Autoria, de Responsabilidade e de Conflito de Interesses (DeclaracGes
individuais, onde cada autor faz a sua declaragdo, inclusive o autor correspondente, e todas
serdo enviadas juntas em Unico arquivo em pdf)



Il - A'indicacdo de Avaliadores ad hoc; devem ter no minimo trés indicacdes especificando o
nome completo; instituicdo de origem, e-mail e o link do curriculo Lattes do pesquisador.

Ap0s anexar todos o0s arquivos, um a um, conclui-se o registro clicando em finalizar o
envio dos documentos. A seguir, sera direcionado para a pagina com todos 0s arquivos
da submissdo para conferéncia. Neste campo ainda € possivel alterar documentos ao
clicar na setinha azul que aparece ante de cada documento.

Para prosseguir, cliqgue em salvar e continuar e sera direcionado para préximo passo.

c¢) Dados da submissao

Neste campo serdo incluidas informacdes obrigatdrias sobre o artigo e especialmente
sobre os coautores. As informacdes neste campo serdo utilizadas na publicacdo final e
todos os campos séo de preenchimento obrigatorio em duas linguas: portugués/ inglés,
inglés/portugués ou espanhol/portugués, conforme Normas de preparo dos manuscritos.
Cada coautor sera incluido, incluindo a URL do Lattes, ORCID e resumo completo da
biografia que o autor deseja que seja incluida na publicacgdo final. Ao criar o ORCID no
cadastro inicial, todas estas informacdes serdo incluidas neste campo automaticamente.

NAO SERA PERMITIDA A INCLUSAO DE COAUTORES APOS A
SUBMISSAO.

Informacdes sobre critérios de autoria poderdo ser consultadas nas Normas de preparo
dos manuscritos.

d) Confirmacao: neste passo 0s autores deverdo estar atentos se todos os documentos
exigidos foram carregados corretamente no sistema durante a submissao.

e - proximos passos: Sera a confirmacéo de que o artigo foi submetido.



