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Uma politica de desenvolvimento de
colecdo para a biblioteca do Instituto
de Educacdo de Minas Gerais*

Collection development politics for the Library of the
Instituto de Educacdo de Minas Gerais

MARIA DA CONCEICAO CARVALHO **

Consideracfes gerais sobre o desenvolvimento
de colecdo em bibliotecas escolares. Proposta de
politica de desenvolvimento de colecdo para a
biblioteca do Instituto de Educacdo de Minas
Gerais

1. INTRODUCAO

A biblioteca escolar no Brasil padece de um desin-
teresse crbnico das autoridades, que lhe negam importan-
cia como ponto de apoio para um desenvolvimento nacional
satisfatorio. Raramente sdo as bibliotecas escolares bra-
sileiras dotadas de verbas préprias, que lhes possibilitem-
a renovacdo constante e necessaria para o exercicio de sua
funcdo educativa.

Trabalho apresentado a disciplina «Principios e Pratica de Biblio-
grafia» do curso de Pés-Graduacdo em Administragcdo de Bibliotecas da
Escola de Biblioteconomia da UFMG.

o Professora do Curso de Biblioteconomia da UFES.
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I[Mesmo qgquando ha dotacdo orcamentaria, como € o
caso do Instituto de Educacdo de Minas Gerais, esta é tao
insignificante que torna o trabalho de selecdao do acervo
um permanente conflito entre o que deveria ser adquirido
e 0 que se pode adquirir.

Necessario se torna, portanto, o estabelecimento de
uma politica de selecdo racional, a fim de que a biblioteca
mantenha um acervo de qualidade, capaz de atender aos
objetivos da instituicdo e as necessidades dos usuarios
com os parcos recursos disponiveis.

2. A INSTITUICAO

O Instituto de Educacdo de Minas Gerais é um esta-
belecimento de ensino oficial, diretamente subordinado a
Secretaria de Estado da Educacdo. Foi criado pelo Decreto
n 1.666, de 28 01-1946, sendo estruturado para atender
aos seguintes cursos:

— Jardim de Infancia

— Grupo Escolar de Demonstracao
— Curso Colegial Normal

— Curso de Administragcdo Escolar.

O Curso de Pedagogia veio substituir o de Adminis-
tracdo Escolar em 1969.

O IEMG possui cinco bibliotecas vinculadas aos dife-
rentes cursos:

— Biblioteca do Jardim de Infancia Presidente
Kennedy

— Biblioteca do 19 grau Luiz Pessanha

— Biblioteca do SOE (Servico de Orientacao
Educacional)

— Biblioteca do Curso de Pedagogia

— Biblioteca Geral.
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3. A BIBLIOTECA GERAL

Para essa biblioteca sera proposta a politica de de-
senyqglyijriento de colecdo. Foi totalmente reorganizada
por uma equipe de bibliotecarios em 1967 e atende atual-
mente a alunos de 6* a 8? séries do |9 grau, alunos do
29 grau, professores do Instituto e ocasionalmente aos
alunos do curso de Pedagogia.

Objetivos
— desenvolver nos leitores o habito de saber utilizar,
conhecer e respeitar as normas que regem o fun-
cionamento da biblioteca.

— trabalhar conjuntamente com professores e alu-
nos para selecdo do material bibliografico neces-
sario .

— fornecer material bibliografico para professores e
alunos.

— participar com a Diretoria e os professores na
elaboragcdo de programas que contribuam para o
aperfe:coamento da escola, fornecendo material
necessario para esse fim.

Pessoal

O quadro de pessoal da biblioteca estd assim consti-
tuido:

— Bibliotecarios — 6 (um bibliotecario-chefe)
— Auxiliares de Administracdo — 8

— Auxiliares de Biblioteca — 4

— Serventes — 2

A bibliotecaria-chefe tem a seu cargo as funcdes
administrativas da biblioteca, além da coordenagdo dos
servicos e do pessoal das demais bibliotecas do IEMG.
Também coordena a Comissdo de Selecdo e da a Ultima
palavra sobre o que vai ser adquirido.
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Orcamento — E destinada a biblioteca uma verba de
Cr$ 1.000,00 (hum mil cruzeiros) mensais * para serem
aplicados em material bibliografico, audio-visual e despe-
sas com encadernacao.

A quantia coletada através da cobranca de multas

por atraso na devolucdo de livros também é aplicada em
aquisicao de material bibliografico.

Acervo — O acervo da biblioteca geral € assim cons-
tituido:

— livros — 34.545

— periédicos — 119 titulos
— folhetos — 4.500

— recortes — 95 pastas

— discos — 105

— slides — 330

— mapas — 105

A colec@o cobre todos os assuntos gerais, classifica-
dos segundo a CDD — Classificacdo Decimal de Dewey

mas, maior énfase é dada, presentemente, a educacgdo, a
psicologia, a filosofia e a literatura.

Leitores inscritos — O total de leitores inscritos na
biblioteca geral é de 1.715, entre professores, alunos do
1? e 2? graus e poucos alunos do Curso de Pedagogia.

Horéario de funcionamento — O biblioteca funciona
de 7:00 as 22:00 horas, de segunda a sexta-feira e de
7:00 as 17:00 horas, aos sabados.

4. POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DA COLECAO

Para que seja excelente a colecdo de uma bibioteca
escolar ndo basta que o material seja de boa qualdade,

* Dado de 1978, quando foi realizado um estudo de uso d* biblio-
teca do 1EMG. por R. A. Queiroz.
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mas que esteja relacionado entre si, completando-se mu-
tuamente e atendendo necessariamente o0s objetivos da
Instituicédo.

E certo que nesta época de racionamento de recursos
financeiros, qualquer material mal selecionado e adquirido
representa um desperdicio imperdoavel de dinheiro.

Assim, para assegurar 0 crescimento racional da co-
lecdo e para um consenso entre 0s responsaveis pela
selecdo, determinando-lhes clara e detalhadamente suas
responsabilidades, surge imperiosa a necessidade de se
estabelecer uma politica escrita de desenvolvimento de
colecéo.

Tal politica devera indicar os instrumentos bibliogréa-
ficos aconselhaveis para a selecédo, definir os critérios para
a duplicacao de titulos, programas cooperativos, avaliacao
e descarte, baseada nos fatores bdsicos seguintes:

necessidade do curriculo atual.

— interesses individuais dos alunos, baseados na
idade, nivel de aprendizagem, habilidades e expe-
riéncia anterior dos mesmos.

— veiculagdo aos professores de informacédo profis-
sional .

— qualidade e adequacéo do material disponivel no
mercado e «last but not least».

— verba.

4.1. Responsabilidade pela .selecdo — A selecdo
deve ser um processo cooperativo e continuo no qual se
busque a maior objetividade possivel. A fim de que o in-
teresse da comunidade prevaleca sobre as opinibes indi-
viduais ou de minorias, todos os grupos interessados no
uso da colegdo — Dbibliotecarios, professores, alunos e
pais devem ter representacdo no estabelecimento da po-
litica de selecéo.
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Cabe a direcdo da biblioteca enviar uma circular so-
licitando a participagdo dos elementos na Comissdo de
Selecdo, que devera se reunir pelo menos uma vez por
semestre. Deverdo formar esta comissao:

— Os bibliotecarios, que por estarem colocados
numa posicado estratégica que lhes proporciona
uma visdo global do acervo existente, das exigén-
cias de cada disciplina e até mesmo de cada
usuario, podem garantir o crescimento proporcio-
nal da cole¢do. Caberd ao bibliotecério-chefe di-
rigir os trabalhos da Comissdo e dar a palavra
final sobre o que deve ser adquirido.

— Os professores, que baseados no método de en-
sino adotado nas respectivas disciplinas, podem
indicar com autoridade as obras mais adequadas
ao nivel de seus alunos, e mais significativas den-
tro de suas areas de especializacao.

— O maior numero possivel de alunos, individual-
mente ou através de atividades de grupo como
clubes de leitura, grupos de estudos, ou até mes-
mo através de uma atividade na sala de aula,
sugerida pelo professor. E sabido que a parti-
cipagdo dos alunos influencia uma escolha mais
popular, que represente realmente o gosto dos
jovens. A conseqiiéncia é sempre 0 uso mais efe-
tivo da colecéo.

— Os pais dos alunos, a quem estardo abertas as
reunibes da Comissdo. Muitos pais gostam de
participar com sugestdes e opiniées no processo
de selecdo do acervo, esperando que a linha edu-
cativa que estabeleceram para seus filhos ndo
seja interrompida na escola.

Apés discutida e aceita pelos representantes dos
grupos, a politica de selecdo deverd ser amplamente di-
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vulgada, a fim de chegar ao conhecimento de todos os
USuarios.

4.1.1. Censura— A censura ao acervo da biblio-
teca nem sempre parte de elementos estranhos a ela.
Muitos atos de censura sdo continuamente praticados em
nome dos principios de selecdo, sem que os bibliotecarios
tenham consciéncia disso.

A liberdade de ler é ameagada seja quando um livro
ja selecionado é retirado da colecdo porque alguém ou um
grupo o condena, ou pela negligéncia dos bibliotecéarios
em adquirir um material controvertido.

Sugere-se que a Comissdo de Selecdo esteja alerta
para que 0s assuntos polémicos ndo deixem de ser sele-
cionados, para que ndo se subestime a capacidade inte-
lectual e a liberdade de escolha dos alunos, e que se
detecte as areas do curriculo pouco valorizadas pelo corpo
docente.

Os alunos sO terdo oportunidade de formar um espi-
rito critico e de tirar suas proprias concluses se a biblio-
teca lhes oferecer obras que reflitam pontos de vista dife-
rentes sobre temas variados, abordados em varios niveis
de profundidade.

Outra forma velada de censura, e que deve ser de-
tectada para nao interferir no processo seletivo, é o des
respeito ou desconfianca para com o julgamento de qual-
guer um dos individuos ou grupos participantes da Comis-
sdo de Selecao.

Qualquer contestagdo ou restricdo a obras j& incor-
poradas ao acervo, provenientes de pessoas ou Qrupos,
deverdo ser encaminhadas a direcao da biblioteca por es-
crito, especificando-se as razbes para tal restricao.

O documento escrito sobre a politica da sele¢do auxi-
liara os administradores e bibliotecarios a justificar a pre-
senca nas estantes de cada obra, como resultado de uma
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escolha criteriosa e fundamentada na opinido de pessoas
autorizadas.

4.2. O processo de selecdo — Antes de ser ini-
ciado o processo propriamente dito de selecdo, o bibliote-
cario devera considerar os pontos enumerados a seguir,
gue lhe dardo subsidios para a decisdo final sobre as fu-
turas aquisigdes:

— &reas satisfatorias e falhas da cole¢éo ja existente

— demanda com relagdo ao assunto e/ou tipo de
material

— conhecimento do acervo de bibliotecas vizinhas e
a possibilidade de acesso a elas através do em-
préstimo interbibliotecério.

Para a avaliacdo do material impresso e ndo im-
presso, deverdo ser observados os seguintes critérios:

— Adequacdo do material:

1) aos objetivos educacionais gerais e especifi-
cos da instituicao:

2) ao nivel educacional pretendido, no que se
refere ao vocabulario, conceituagdo e desen-
volvimento do assunto.

— Autoridade do autor e/ou editor.

— Atualidade, quando for desejavel.

— Qualidade pedagogica, no sentido de estimular a
necessidade de saber, encorajando a reflexdo
sobre problemas importantes e despertando a
criatividade e imaginacao dos alunos.

— Equilibrio e organizagédo da obra, no que se refere
a distribuicdo do conteudo, ao equilibrio entre
texto/ilustracdo ou texto/musica.

— Qualidade técnica do ponto de vista grafico, so-
noro e/ou cromético.
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— Qualidade artistica ou literaria.

— Custo justificavel, considerando-se a verba dispo-
nivel e a possibilidade de substituicao satisfatéria
por outros materiais existentes na biblioteca.

4.2.1. De acordo com o tipo de material — A
colecdo deve reunir diferentes tipos de materiais, sempre
considerando-se no processo de selecao:

— o0 meio que melhor reflita e interprete o contetdo
ou 0 conceito expresso pelo autor.

— 0 meio disponivel no mercado.
— facilidade de manuseio.

Devem constar na colego:

fc  Obras de referéncia: A colecdo de referéncia deve
ser desenvolvida em funcdo das necessidades dos biblio-
tecarios, professores e alunos, baseada no tipo de questédo
gue os usuarios estdo acostumados a propor. O biblio-
tecario de referéncia deve manter uma lista de perguntas
gue ndo puderam ser respondidas, a fim de que se possa
preencher as lacunas dessa colecdo. Os tipos de mate-
riais incluidos nessa area s&o:

1 Anuarios e almanaques —  principais anuarios e
almanaques brasileiros e estrangeiros, desde que a linglia
e 0 conteddo sejam acessiveis aos usuarios.

Bibliografias — as bibliografias gerais e especializa-
das séo utilizadas pelos professores e bibliotecarios. A
biblioteca deve se empenhar em manter atualizado esse
tipo de material.

Biografias — por serem muito procuradas pelos alu-
nos para trabalhos escolares nas areas de historia, litera-
tura e artes, a biblioteca deve colecionar obras biogréaficas
dos principais vultos nacionais e estrangeiros.
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Dicionarios — a biblioteca deve manter dicionarios
especializados e gerais em lingua portuguesa e dicionarios
bilingues de inglés, lingua incluida no curriculo escolar,
e de francés, italiano, espanhol, alemao e latim, linguas
acessiveis aos usuarios segundo pesquisa realizada junto
aos mesmos (15). Dicionarios especializados de literatura
brasileira e portuguesa, geograficos e de histéria do Brasii
tém uma demanda que justifica a aquisicdo de alguns
exemplares de cada assunto.

Diretdrios — devem constar na colecdo edicbes atua-
lizadas de diret6rios gerais.

Enciclopédias — as enciclopédias gerais mais auto-
rizadas (considerando-se o editor e colaboradores) em
lingua portuguesa serdo incluidos em diferentes niveis de
abordagem, de modo a atender desde os alunos de 19
grau até os professores e bibliotecarios. Devem ser adqui-
ridos regularmente os volumes anuais de atualizacdo das
enciclopédias mais importantes.

Fontes cartograficas — incluem os mapas geogréfi-
cos e histéricos e os atlas usados para pesquisa e expo-
sicdo em classe. Devem abranger todo o universo mas
uma énfase maior deve ser dada aos itens brasileiros.

Na selecdo de mapas e atlas € importante considerar:

A — ndo haver superconcentracdo de informacfes que
dificultem a leitura e a compreensao.
— escala e simbolos em destaque.
— cores adequadas ao conteudo.

presenca de um indice.

— atualidade ou, no caso de mapas histéricos, a
existéncia de uma referéncia cruzada dos nomes
antigos para os atuais.

— meridianos e paralelos com a respectiva frequén-
cia.

— facilidade de arquivamento.
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Os posters sao também fonte de informacg&o histérico-
geografica que podem ser incluidos na colecdo, com én-
fase em imagens brasileiras. Devem ter uma apresentacao
visual agradavel e suficientemente grandes para serem
vistos a distancia.

J Livros — mesmo quando a biblioteca escolar estiver
evoluindo para se tornar um centro de multimeios, como é
0 caso da biblioteca geral do IEMG, a palavra escrita na
forma de livros costuma ser o elemento principal da co-
lecdo. Confirmando essa hipétese, pesquisa realizada
junto aos usuarios (15) acusou uma preferéncia marcante
por esse tipo de material entre professores e alunos.
Diferentes tipos de livros, de acordo com o conteddo e
tratamento grafico devem constar equilibradamente da co-
lecao:

A'Livros de texto — a biblioteca deve possuir os livros
de texto adotados pelos professores nas diferentes disci-
plinas, em quantidade suficiente e com prazo de emprés-
timo flexivel de modo a atender a todos os alunos e pro-
fessores que nao se dispuserem a adquirir 0 seu exemplar.
Embora a selecdo do livro de texto seja mais da compe-
téncia do professor, os bibliotecarios devem estar cientes
dos critérios béasicos que orientam a selecdo, tais como:

— autoridade do autor.

— adequacédo do conteddo ao programa do curso e
ao nivel intelectual dos alunos.

— qualidade gréfica — encadernacdo forte, tipos
grandes e ilustracdo bem feita que complemente
o0 texto.

— tratamento do assunto — auséncia de tendencio-
sidade, abordagem objetiva, inclusdo de indices,
bibliografias recomendadas, exercicios e suges-
tbes de atividades para o professor.
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Podem ser incluidos aqui os livros informativos gerais
ou de assuntos especificos, préprios para auxiliar o ensino
e a pesquisa.

Ficcdo — em principio o bom nivel literario deve ser
exigido para as obras dos principais autores nacionais e
estrangeiros. Entretanto, na selecdo desse tipo de ma-
terial ha que se considerar o conflito qualidade x demanda
para que a colecdo possua equilibradamente aquilo que a
comissdo de selecdo considera de boa qualidade e os titu-
los que os usuarios realmente solicitam e Iéem.

C Brochuras — no que se refere ao aspecto fisico do
livro as brochuras sao indicadas para as cole¢cdes de re-
serva, material de valor efémero (best-sellers), assuntos
em rapida evolugdo cujas informacgbes ficam desatualiza-
das muito rapidamente e material de instrucdo progra-
mada .

Periddicos — jornais e revistas de informacdo geral
e especializada sdo de grande importadncia na biblioteca
escolar como material indispensavel para a aprendizagem
e atualizacdo dos usuéarios por reportarem as idéias e fatos
mais recentes, assim como as Ultimas descobertas e in-
vencdes. Do mesmo modo que na selecdo de livros o fator
gualidade x demanda deve ser seriamente considerado.
Por ser um tipo de material bastante procurado pelos
usuarios a biblioteca dever4d manter a assinatura de pelo
menos um jornal local e outro do Rio ou Sado Paulo, e das
principais revistas de noticias do pais. Jornaizinhos da
instituicdo, se houver, devem ser colecionados pois fun-
cionam como um bom veiculo de comunicacdo entre a
comunidade escolar. Aos professores cabera a selegdo dos
periodicos especializados mais significativos dentro das
respectivas areas. Os jornais e revistas assinados devem
ser reavaliados anualmente para se considerar a atuali-
dade de sua adequacdo aos objetivos da escola e dos
USUarios.
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£ Audio-visuais — a importancia desses recursos na
colecdo do IEMG, como de resto em qualquer biblioteca
escolar, decorrente do proveito educacional que pode re-
sultar do seu uso como técnica auxiliar de ensino e apren-
dizagem . Realmente, o razoavel acervo de discos e slides
existente na biblioteca é usado principalmente pelos pro-
fessores na exposicdo da matéria. No desenvolvimento da
colecdo geral da biblioteca os audio-visuais devem ser se-
lecionados considerando-se cuidadosamente se o tipo de
informacdo que eles veiculam é adequada ao meio. Con-
forme o assunto devem substituir ou refor¢ar a informacéo
impressa em livros e periédicos.

Recortes — presentemente o uso de recortes é mi-
nimo, seja por parte dos alunos seja pelos professores.
Entretanto, esse tipo de material € de grande importancia
em bibliotecas escolares pois quando devidamente mani-
pulado por professores e bibliotecarios serve como fonte
de informacdo atualizada em véarios assuntos, sob pontos
de vista controversos e a um pre¢co minimo. Essa colecado
deve ser revista periodicamente pois perde muito depressa
a atualidade.

Folhetos — sob esse nome sdo considerados os tra-
balhos datilografados ou manuscritos de professores e alu-
nos, publicacbes com menos de 20 (vinte) folhas e pan-
fletos em geral. S&o usados principalmente pelos alunos.
Assim como os recortes, esse material geralmente contém
informagfes atuais que complementam a colecao de livros.
Devem também ser revistos com freqiéncia.

4.2.2. De acordo com o0 assunto — Todas as
classes gerais do conhecimento humano devem ser repre-
sentadas em uma biblioteca escolar, embora as necessi-
dades do curriculo determinam maior ou menor énfase em
determinados assuntos.
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Classe 000 — Generalidades. Devera ser uma classe
«forte» na colegcdo, pois as obras de referéncia aqui clas-
sificadas tém o tipo de informacdo de maior demanda dos
alunos, conforme pesquisa ja citada (15). Outras conside-
races sobre essa classe foram abordadas no item 4.2.1.

Classe 100 — Filosofia. A biblioteca possui obras
principalmente de histéria da filosofia e psicologia. £ uma
area de estudos mais procurada pelos professores, em
especial as obras de psicologia, que devem ser seleciona-
das nos varios niveis de profundidade.

Classe 200 — Religido. A disciplina é incluida no
curriculo com uma carga horaria bem reduzida, razdo pela
qgual a biblioteca deve incluir apenas obras basicas que
permitam uma abordagem elementar do assunto. Muito
cuidado deve ser tomado na selecdo para que haja equili-
brio no nimero de obras tratando cada religido sob dife-
rentes pontos de vista, e principalmente para que o con-
teddo seja adequado ao nivel dos usuarios.

Classe 300 — Ciéncias Sociais. Ainda segundo a
pesquisa (15) esta € a classe mais consultada pelos pro-
fessores e alunos do curso Normal e de Pedagogia, com
énfase maior nas obras classificadas em 370. H& também
grande interesse pelo assunto Moral e Civica, da parte de
mestres e alunos e também pelas ciéncias politicas. A
comissdo de selecdo deve estar especialmente atenta na
escolha de material sobre esses assuntos, que ha maior
risco de ocorrer desequilibrio e parcialidade na colegéo,
em favor das opinies pessoais. A parte de antropologia,
costumes folclores e tradigcdes populares deve retratar e

enfatizar as coisas do Brasil.

Classe 400 — Lingua. E uma classe de interesse
guase que exclusivo dos professores, o que determina o
nivel mais aprofundado de grande parte das obras de lin-
guistica . E importante manter também o livro de texto
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de inglés, adotado pelo professor da matéria, assim como
outros livros elementares das principais linguas estrangei-
ras de interesse dos USUArios.

Classe 500 — Ciéncias Puras. E uma classe de de-
manda regular dos alunos, visto estarem incluidos aqui
assuntos obrigatérios dentro do curriculo como matema-
tica, fisica, quimica, geociéncias, biologia, botanica e
zoologia. Deverdo ser obras adequadas ao nivel de 19 e
29 graus e devera haver maior duplicacdo de titulos, por
serem muito consultadas para pesquisa e estudo em grupo.

Classe 600 — Ciéncias Aplicadas. E a classe de me-
nor interesse para a biblioteca. Para atender ao curriculo,
deve haver alguma aquisicdo de material sobre anatomia
humana, higiene, alimentacdo e enfermagem. Para os in-
teresses individuais devera ser feita uma listagem dos
assuntos ja solicitados pelos usuéarios para uma posterior
selecéo.

Classe 700 — Artes. Divertimentos. Esportes. Ha
uma demanda relativa para essa classe, principalmente a
respeito de histéria da arte em geral, desenho, pintura,
teatro e musica. Ha um bom estoque de discos de musica
classica e popular, usados na mesma proporcdo por pro-
fessores e alunos. A selecdo para este tipo de material,
assim como para as reproducbes de pintura, exige um
conhec:mento especial em artes plasticas e musica. Se os
elementos da Comissdo ndo tiverem esse conhecimento,
podera ser solicitado auxilio de especialistas fora da ins-
tituicéo

Classe 800 — Literatura. E uma classe para a qual
ha uma demanda muito grande, mas parece que 0O acervo
atual ndo esta satisfazendo aos usuérios. E possivel que
os problemas relativos a censura sejam fator de desequi-
librio na correlacdo qualidade x demanda. Torna-se ne-
cessario estar atento ao que o usuario quer ler para nao
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selecionar apenas o0 que uns poucos consideram de boa
gualidade. A cole¢do deve dar énfase a literatura brasi-
leira e portuguesa, mas deve incluir também autores mais
representativos de cada literatura estrangeira, em tradu-
¢bes para o portugués. Obras na lingua original poderdo
ser adquiridas conforme haja solicitagcdo dos usuarios. O
professor de inglés poderd sugerir obras inglesas e ame-
ricanas adaptadas a uma linguagem elementar, para serem
usados como leitura obrigatéria do programa.

Classe 900 — Geografia. Biografia. Histéria. Depois
de Generalidades é a classe mais solicitada pelos alunos.
As partes de geografia e histdria do Brasil devem ser dadas
atencdo e uma cobertura ampla, do nivel elementar ao
nivel de estudo.

4.2.3. De acordo com a clientela — Alunos: 0
primeiro fator a ser considerado quando se seleciona ma-
terial para os alunos é a adequacgdo do conteddo ao inte-
resse e nivel intelectual dos mesmos. Um ponto impor-
tante é lembrar que dentro de uma sala de aula, aten-
dendo ao mesmo programa, ha sempre os alunos acima
da média, os médios e os abaixo da média; ao selecionar
material sobre um determinado assunto, 0S responsaveis
devem escolher a maior variedade possivel de materiais
adequados aos trés niveis de alunos. Outro ponto é a
selecdo de material para o aluno que ndo usa ou usa pouco
a biblioteca. Ele podera ser motivado a se tornar um
usuario freqiente através do material selecionado espe-
cialmente para ele. Podem ser livros e periédicos atraen-
tes e com belas ilustracdes, sobre assuntos polémicos ou
divertidos, colocados estrategicamente na biblioteca ou na
sala de aula. Alunos com pouco héabito de leitura podem
também ser motivados a ler mais se encontrarem facil-
mente na biblioteca livros de ficcdo, mesmo sem qualquer
valor literario (que o bibliotecario quase sempre censura)
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ou revistinhas em quadrinhos. E grande o ndmero de
adultos de bom nivel cultural que continuam a ler «revis-
tinhas», como ndo sdo poucos 0s casos de pessoas que
comecaram lendo «Tarzan» ou historias policiais e hoje
gostam de Kafka ou Joyce.

Professores: A maneira individual de ensinar de cada
professor, o enfoque que ele quer dar ao assunto de sua
especialidade sdo também determinantes do tipo de ma-
terial a ser selecionado, que poderd ser em nivel didético,
especializado e popular. Além disso, eles terdo necessi-
dade de uma colecdo atualizada e bem selecionada de
apoio didatico-manuais do professor, sugestdes de curri-
culos, indices e periddicos, documentos governamentais
relativos a educacdo, etc. Esse material deverd ser indi-
cado pelos proprios professores e o tamanho da colecéo
dependera das limitagdes orcamentarias e da disponibili-
dade dos itens para aquisicdo.

E importante ter sempre em mente os idiomas que
os alunos e professores podem ler e adquirir obras nessas
linguas, pois nem sempre séo disponiveis no mercado boas
traducbes e a ma qualidade do texto traduzido pode in-
fluenciar um menor ou mesmo o mal uso da obra.

Funcionéarios: O pessoal da biblioteca usa a colecdo
como instrumento de trabalho e ter4 necessidade de uti-
lizar bibliografias, indices, resenhas, guias e outras obras
de referéncia.

4.3. Fontes de Selecdo — Os seguintes auxiliares
de selecdo deverdo ser usados pela Comissao:

— Sugestdes de professores e usuarios.

— Livros cedidos pelos livreiros para exame na bi-
blioteca .

— Exame da colecdo de outras bibliotecas escolares
e publicas.
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— Visitas a livrarias, exposi¢cOes e feiras de livros.
— Visitas a «sebos».

— Consulta a publicagdes que divulguem obras de
interesse para a biblioteca, tais como:

— «Oficina do Livro», que reproduz as fichas
das obras catalogadas pela Camara do Livro.

— Boletim Mensal do SNEL.

— Boletim da CERLAL, que inclui obras latino-
americanas inclusive brasileiras.

 — Boletim Informativo da Fundagcdo Nacional do

Livro Infantil e Juvenil.

— Suplemento Semanal «O Livro» do Jornal do
Brasil.

— catalogos comerciais das editoras e livrarias

— indices e bibliografias.

A Comissao devera estar atenta para as possiveis
limitacdbes de cada um desses instrumentos tais como
tendenciosidade, excessivo apelo comercial, ndo adequa-
cdo aos objetivos da biblioteca.

4.4. Duplicacdo de titulos — O numero de exem-
plares para cada titulo serd determinado pela demanda.
Geralmente os livros de texto exigem uma duplicacdo
maior, que sera determinada considerando-se o numero
de alunos matriculados na disciplina e a extensdo do uso
que fario do livro. E preciso considerar que duplicacdo
ndo significa desperdicio e que é melhor ter varias copias
de um livro que realmente circula, do que diferentes ti
tulos que permanecerdo fechados nas estantes.

4.5. Cooperacdo no desenvolvimento da colecao
— E um procedimento que deve ser incentivado, consi-
derando-se a restricdo de verba que presentemente atinge
0s mais variados tipos de instituicbes, principalmente as
entidades de ensino.
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4.5.1. Doagbes — A biblioteca aceitarqd doacdes,
desde que possa dispor livremente dos itens que nao forem
de seu interesse, incorporando ao acervo somente 0 que
se adequar as suas necessidades.

Podera tomar a iniciativa de solicitar doac¢Ges de in-
dividuos (alunos, professores, pais, funcionarios) ou de
editores, embaixadas, Secretarias Estaduais, agéncias de
viagens, outras bibliotecas, etc.

4.5.2. Permuta — A biblioteca devera entrar em
contato com outras bibliotecas escolares da cidade e com
a Biblioteca-Publica visando estabelecer um programa de
permuta.

4.6. Avaliacdo da colecdo — Pelo menos uma vez
por ano a biblioteca deve proceder a reavaliacdo da cole-
¢cdo para determinar se 0 crescimento ou estagnacdo das
diversas areas de assunto correspondem exatamente as
flutuacdes das necessidades dos usudrios.

Para medir essas necessidades deverdo ser utilizados:

4 — estatisticas de circulacdo do material.
— sugestdes de usuarios.

— listas de obras e assuntos solicitados e que néo
constam da colecdo da biblioteca.

p — informagbes de professores sobre as necessida-
des dos alunos.
— questionarios aplicados a professores e alunos
sobre seus interesses de leitura.

Comparando o que € pedido com o que existe poderédo
os bibliotecarios detectar os pontos fracos e fortes da co-
lecdo, isto &, estabelecer um diagnéstico que norteia sub-
sequentes agdes no sentido de manter o equilibrio da co-

lecdo em relacdo as necessidades da instituicdo.
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4.7. Descarte — A reavaliacdo da colecao resul-
ta na selecdo de obras que por ndo se adequarem mais
aos objetivos da biblioteca devem ser descartados. O fator
espaco e a restricdo financeira exigem que se realize a
operacdo descarte periodicamente, embora seja um pro-
cesso dificil e que exige obediéncia a critérios rigidos (fun-
damentalmente os mesmos que se usa para a aquisicao)
para que coisas de valor ndo sejam descartadas.

O critério basico € a qualidade da obra e/ou a sua
adequacdo ao usuario, mas podemos dizer que, de ma-
neira geral trés tipos de material devem ser descartados:

— material desatualizado.

— material seriamente danificado cujo preco da res-
tauracdo seja superior ou equivalente ao de um
exemplar novo.

— material que nunca foi usado, quando se com-
prova que nao deveria ter sido adquirido ou
depois de insucesso numa tentativa de estimular
Seu uso.

5. CONCLUSAO

Consideramos que para se propor uma politica cal-
cada nas necessidades reais da biblioteca é imprescindivel
maior vivéncia na escola, traduzida num conhecimento
mais profundo da comunidade docente e discente e fami-
liarizagdo com o curriculo.

N&o obstante, nos atrevemos a acrescentar as linhas
gerais da politica descrita algumas sugestbes que, no
nosso entender, poderiam trazer melhorias para a biblio-
teca .

Achamos que a colecdo relativa a educacao, bastante
desenvolvida em funcdo da grande demanda dos professo-
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res, poderia ser incorporada a biblioteca do Curso de Pe-
dagogia, que funciona no mesmo prédio e que a partir de
entdo passaria a atender aos interessados no assunto, de-
safogando o espaco da biblioteca geral e transferindo os
gastos com a aquisicdo desse material para o orcamento
daquela biblioteca.

Outra alternativa para contornar a escassez orcamen-
taria seria o incremento dos programas cooperativos, que
podem dar excelentes resultados se bem planejados e
administrados.

Poderia ser inclusive incentivada a aquisicdo de ma-
terial de segunda mao, visto que esse comércio estd bas-
tante desenvolvido na cidade e oferece material de valor,
principalmente na area de ficcédo.

Sao sugestbes. Somente os que vivem a realidade
dessa biblioteca poderdo dizer se sédo validas.

«Considerations about collection development
in school libraries. A proposal for a collection de-
velopment policy statement for the library of the
Instituto de Educacdo de Minas Gerais.»
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