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Relato do projeto instituido como parte das
comemoracdes do 209 aniversario da FAE/UFMG
e que tem, por objetivo, recuperar, preservar, orga-
nizar, armazenar e divulgar os documentos refe-
rentes a sua memoria institucional. Apresenta-se,
de cada sub-projeto, a abrangéncia, o tratamento
e a organizacdo do material e o estagio atual de
desenvolvimento.

INTRODUCAO
Nos tempos atuais, vem sendo criado um clima
de expectativa com relagdo a preservacdo da memoria

das instituicdes. Chegou-se a conclusao que conhecer a
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histéria da instituicdo bem como sua producdo adminis-
trativa, técnica ou cientifica, € de primordial importancia
para a administracdo eficaz da instituicdo. Também, na
UFMG, essa necessidade se fez sentir. Em uma instituicédo
de ensino, pesquisa e extensdao, mais patente € a impor-
tdncia de se preservar sua memoria técnica e cientifica,
bem como assegurar o acesso a esta documentagédo.

A Biblioteca Central da UFMG iniciou o desenvol-
vimento de projetos para a organizacdo da Memobria
Intelectual da UFMG que, posteriormente, foi objeto da
Resolucdo n9 1/86/CEP, de 28 de fevereiro de 1986.

Entretanto, devido a grande massa de documentos
gerados e a relativa descentralizacdo e especificidade de
atividades das diversas unidades da UFMG, logo se sentiu
a impossibilidade de centralizacdo dos servicos na Biblio-
teca Central e diversas unidades partiram para organizar
a sua memoria.

A Faculdade de Educacdo comemora, em 26 de
novembro de 1988, 20 anos de sua criagdo como unidade
da UFMG. Em decorréncia desse marco histérico, deci-
diu-se criar o Projeto Memoéria da FAE, com a finalidade
de resgatar sua memdria histérica, administrativa, cien-
tifica e cultural.

O Projeto Memoéria da FAE foi elaborado e vem
sendo coordenado pela chefia da Biblioteca da unidade,
com assesoria da Escola de Biblioteconomia da UFMG.

OBJETIVOS

Objetivo Geral — Recuperar, preservar, organizar, arma-
zenar e divulgar os documentos referentes a Memoria
da FAE/UFMG.
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Objetivos especificos

1. recuperar, preservar, organizar e armazenar os docu-
mentos referentes a producgdo intelectual da comu-
nidade académica.

2. recuperar, preservar, organizar e armazenar as publi-
cagcbes da FAE/UFMG, incluindo monografias, revistas
e boletins.

3. indexar as atas da Congregacdo, do Conselho Depar-
tamental, dos Colegiados e Departamentos.

4. recuperar, preservar, organizar e armazenar os docu-
mentos sobre a histéria administrativa e cultural da
unidade.

5. divulgar os documentos da Memobria, através de
publicagbes, catalogos e exposicdes.

OPERACIONALIZACAO

Para operacionalizar o Projeto Mem6ria, estabeleceram-se
0s seguintes sub projetos:

1. PRODUGAO INTELECTUAL

Universo: Docentes e funcionarios técnico-administrativos
em exercicio; docentes e funcionarios técnico-administra-
tivos aposentados e/ou desvinculados da FAE (para esses,
serdo considerados os trabalhos publicados até a data
de sua rescisdo contratual); alunos do curso de poés-gra-
duacdo.

Abrangéncia

1.1 livros, artigos, capitulos de livros, trabalhos apre-
sentados em eventos, textos didaticos, monografias,
resenhas, traducdes e preféacios.

1.2 teses de mestrado, doutorado, livre docéncia e me-
moriais.
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1.3 projetos e relatérios de pesquisa.

2. PUBLICACOES GERADAS PELA FAE/UFMG
Abrangéncia

2.1 documentos sobre a FAE/UFMG
2.2 revistas e boletins publicados pela FAE/UFMG

3. DOCUMENTOS HISTORICOS
Abrangéncia

3.1 atas da Congregacdo, do Conselho Departamental,
dos Colegiados e Departamentos, com seus respec-
tivos indices.

3.2 colecdo de fotografias, plantas arquitetbnicas, car-
tazes, convites, discursos, programas de eventos, etc.

3.3 levantamento de noticias publicadas na imprensa
local e nacional (recortes de jornais) sobre a FAE/
UFMG e sua comunidade, incluindo entrevistas.

3.4 documentos de Cursos de Extensdo realizados pela
FAE/UFMG.

3.5 relatérios anuais dos Departamentos e da Diretoria.
4. DIVULGACAO

DESENVOLVIMENTO DOS SUB PROJETOS

Com base na metodologia adotada por Borges (1), infor-
ma-se sobre o desenvolvimento dos diversos sub-projetos:

1. BORGES, Stella Maris. Producdo cientifica e cultural das institui-

¢des de ensino superior — Meméria intelectual da «UFMG». In: SEMINARIO
NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 5., Porto Alegre, 1987. Anais.
Porto Alegre, UFRS, 1987. v. | p. 167-75.
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1. PRODUCAO INTELECTUAL

1.1 livros, artigos, capitulos de livros, trabalhos apre-
sentados em eventos, textos didaticos, monografias,

resenhas, tradugdes e prefacios.

Coleta de dados

a) levantamento do universo:

— solicitagdo, a Secretaria da FAE, de listagem do

pessoal docente e técnico-administrativo em exer-
cicio, aposentado e/ou desvinculado da FAE e
falecido.

elaboracdo e envio de circular, notificando aos
integrantes do universo ou seus familiares (no
caso de falecido) o carater do projeto e solicitando
a cocperacao necessaria para sua implementacéo.

realizacdo de entrevistas, quando for necessario.

b) fontes pesquisadas.

— catalogo e acervo da Biblioteca da FAE; relatdrios

dos Departamentos; Documento de Renovagdo de
Credenciamento do Mestrado em Educacéo; publi-
cacdo do CPg/UFMG: «Producdo Cientifica da
UFMG, anos 1980-1983; curriculum vitae de pro-
fessores; revistas especializadas.

Tratamento e organizacdo do material

a) registro do material encontrado (fichamento).

b) transcricdo para fichas, dos resumos existentes e
obtencdo dos ndo existentes.

R Esc. Bibliotecon. UFMG, B. Horizonte, 17(2):243-259, set. 1988

247



248

c) recuperacdo do documento para compor o acervo da
memoria, através de doacdo ou coOpia reprografica.

d) conferéncia dos dados e anotacdo da respectiva le-
genda bibliografica.

e) arquivamento dos documentos, exceto livros e mono-
grafias, em pastas suspensas referentes a cada autor.

f) armazenamento, em ordem alfabética de autor, dos
livros e monografias.

Produtos

a) acervo de livros e monografias

b) arquivo de cépias de artigos, capitulos de livros, tra-
balhos apresentados em eventos, resenhas, traducfes
e prefacios.

d) elaboracdo da publicacdo: «Producdo intelectual da
FAE/UFMG», contendo, em ordem cronolégica, refe-
réncias bibliograficas e resumos, bem como seus res-
pectivos indices.

Estagio do sub-projeto

Foi elaborada listagem dos docentes, funcionarios
técnicos-administrativos, em exercicio ou desvinculados
da FAE e dos alunos e ex-alunos de poés-graduagéo.
Recorreu-se ao Departamento de Pessoal da Reitoria,
guando necessario para complementar as informacdes
encontradas nos arquivos da Faculdade. Com base nesta
listagem e pesquisando as fontes acima mencionadas,
ja se fez o levantamento da producdo intelectual e ja se
recuperou porcentagem significativa dos documentos.
Continua-se o trabalho, através de entrevistas, visando
completar a documentagdo. Os documentos recuperados
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foram fichados e, para cada um, foi feita a respectiva
referéncia bibliografica. Foi feita pesquisa na Bibliografia
Brasileira de Educacdo, onde se recuperou grande parte
dos resumos das publicagdes. Quando ndo encontrado o
resumo, tenta-se obté-lo do préprio autor.

1.2 Teses e Memoriais

Coleta de dados
a) levantamento do universo

— identificacdo dos docentes em atividades, aposen-
tados e/ou desvinculados da FAE que defenderam
teses ou dissertacdes de poés-graduacdo ou livre-
docéncia na proOpria instituicAo ou em outra ins-
tituicao.

— identificagdo de docentes que apresentaram me-
moriais em concursos de professor titular.

— identificacdo de alunos do Curso de Pds-gradua-
¢do em Educacdo que defenderam dissertacdo de
mestrado.

b) fontes pesquisadas:

— catalogo da Biblioteca da FAE; relacdo de disser-
tacbes de Mestrado defendidas na FAE; catalogo
de Teses em Educacédo, publicado pela ANPED;
relatérios dos Departamentos da FAE; entrevistas
com professores.

Tratamento e Organizacdo do Material

a) registro do material (fichamento)

b) transcricdo para as fichas dos resumos existentes e
obtencdo dos ndo existentes.
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c) recuperacdo do documento para compor o aceno da
Memoria.

d) encadernacdo das teses, dissertacdes e memorais.

e) armazenamento, em ordem alfabética de autor dos
documentos.

Produtos

a) acervo de teses, dissertagcbes e memoriais.

b) catalogo das referéncias bibliograficas e resumos.

c) elaboracdo da publicacdo «Producdo intelectual da
FAE/UFMG».

Estagio do sub-projeto

O levantamento do universo esta completo; as
dissertagcbes, teses e memoriais encontrados ja foram
fichados, com os respectivos resumos. Conseguiu-se recu-
perar até a presente data, para arquivamento na Me-
moéria, 89 das 95 dissertacdes defendidas no Curso de
Mestrado, 7 memoriais e 15 teses de doutorado.

1.3 Projetos e relatérios de pesquisa

Tratamento e organizagdo do material

O controle das pesquisas realizadas ou em anda-
mento € feito pelo Nucleo de Apoio a Pesquisa (NAPQ).
Os documentos relativos a esses projetos e relatorios
serao armazenados, em ordem cronolégica, na Memoria.

Comunicacdes ou resultados de pesquisa, publicados
em revistas ou boletins especializados, serdo arqui-
vados, em pastas suspensas, referentes a cada partici-
pante.
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Produtos

a) colecdo de projetos e relatérios de pesquisa.

b) arquivo de coOpias das comunicagcdes ou resultados
de pesquisa publicados.

c) elaboracdo da publicacdo: «Producdo intelectual da
FAE/UFMG».

Estagio do sub-projeto:

Aguarda-se o encaminhamento dos projetos e rela-
torios, levantados pelo NAPq, para armazenamento. Copias
das comunicacdes e resultados de pesquisas estdo sendo
coletados, fichados e arquivados.

2 PUBLICACOES GERADAS PELA FAE/UFMG

Coleta de dados

Fontes pesquisadas.

— arquivos da FAE, especialmente o arquivo da comisséo

Editorial da FAE.

Tratamento e organizacdo do material

a) registro dos documentos sobre a FAE (fichamento)

b) registro dos fasciculos das revistas e boletins, em
fichas tipo Kardex.

c) armazenamento dos documentos, em ordem alfabética
de titulo.

d) armazenamento dos fasciculos de revistas e boletins,
em ordem alfabética de titulo e ordem cronoldgica,
dentro de cada titulo.
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Produtos

a) colecdo dos documentos sobre a FAE.
b) colecdo das revistas e boletins publicados pela FAE.

c) catadlogo dos documentos sobre a FAE, em ordem
alfabética de titulo.

d) catalogo, em fichas tipo Kardex, das revistas e boletins.

Estagio do sub-projeto

O levantamento de documentos sobre a FAE esti
sendo processado, ja se tendo recuperado grande parte
deles, como por exemplo,

— Histdrico da Faculdade de Educacdo.
— Diagnostico da Faculdade de Educagdo da UFMG.

Com relacdo a revistas e boletins publicados pela
FAE, foram levantados o0s seguintes titulos, cuja colecado
completa acha-se armazenada na Memoria:

— Boletim Informativo da FAE/UFMG.

— Cadernos da FAE.

— Educacdo em revista; revista da Faculdade de Educa-
¢do da UFMG.

3. DOCUMENTOS HISTORICOS

3.1 Atas da Congregacdo, do Conselho Departamental,
dos Colegiados e dos Departamentos.

Tratamento e organizacdo do material

a) indexagdo das atas — sdo duas as finalidades de
indexacdo das atas:
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1. facilitar a consulta a esses documentos tdo impor-
tantes para a memoria administrativa e académica
da unidade;

2. levantar um elenco de documentos importantes
para a memdria da FAE, através do registro nas
atas.

Metodologia: leitura das atas; anotacdo dos assuntos
registrados; andlise dos assuntos; formaliza¢éo e nor-
malizacdo dos respectivos cabecalhos.

b) encadernacdo das atas e armazenamento em ordem
cronoldgica.

Produtos
a) colecdo das atas, armazenadas na Memoria.

b) indice por assunto, remetendo para livio e pagina.

c) arquivo de documentos importantes referentes a
assuntos registrados nas atas. Esses documentos ou
copia deles ficardo arquivados em pastas suspensas.

Estagio do sub-projeto
A indexac@o das atas estd sendo feita em duas etapas:

1?) atas da Congregacdo e do Conselho Departamental,
desde a fundacdo da Faculdade como Unidade Aca-
démica até 1987. Esta etapa ja foi completada e
as atas ja foram encadernadas e armazenadas na
Memoria.

2?) atas dos Colegiados e Departamentos (Camara e/ou
Assembléias Departamental). Esta etapa estd sendo
iniciada com a indexacdo das atas dos Colegiados.
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Na indexacdo das atas Congregacdo e Conselho
Departamental, foi necessaria a tomada das seguintes
decisbes: a) indice separado ou conjunto das atas dos
dois Orgdos. Decidiu-se fazer um Unico indice, de vez
gue os assuntos discutidos eram semelhantes, especial-
mente nos primeiros anos, quando ainda nao havia uma
definicao especifica de atribuicdes; b) indicacbes cons-
tantes no indice, isto é, para que informacdo cada entrada
deveria remeter. Decidiu-se remeter para nimero de livro
e pagina, eliminando-se as informacbes sobre data da
reunido e o6rgdo responsavel. Entretanto, ha, na Memoria,
um catalogo, em fichas, onde se pode recuperar estas
informac6es; c) ordem de citacdo dos elementos das
entradas. Decidiu-se pela ordem proposta por Kaiser (1),
na sua indexacdo sistematica: CONCRETO-PROCESSO.
Assim optou-se pelas entradas: CORPO DOCENTE —
AFASTAMENTO NO PAIS; CORPO DOCENTE — CARGA
HORARIA; CORPO DOCENTE — CONTRATACAO etc;
d) controle de vocabulario — em caso de sindbnimos
optou-se pelo termo mais usado na documentacdo da
Universidade e se fez remissiva do termo ndo adotado.
Ex: Alunos ver CORPO DISCENTE; Estudantes ver CORPO
DISCENTE, etc; e) para assuntos relacionados, foi feita
uma referéncia «ver também». Ex. CORPO DOCENTE —
RELOTACAO ver também CORPO DOCENTE — TRANS-
FERENCIA.

3.2 Colecdo de fotografias, plantas arquitetbnicas, pro-
gramas e cartazes, discursos, etc.

1. KAISER, J. O. Systematic indexing. [In:-------- . Theory of subject
analysis: a sourcebook. Littleton, Libraries Unlimited, 1985, p. 52-70.
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Coleta de dados
Fontes pesquisadas:

— fotografias: Arquivo Central da UFMG; arquivo da
Revista AMAE Educando; arquivo do Instituto de Edu-
cacdo de Minas Gerais; arquivos pessoais e arquivos
da FAE/UFMG.

— plantas arquitetbnicas: arquivos da FAE; arquivo do
Departamento de Planejamento Fisico da UFMG.

— Programas, cartazes, convites, etc: arquivos pessoais;
material de divulgacdo da unidade.

Tratamento e organizacao do material

a) as fotografias serdo arquivadas em pastas proprias,
ordenadas pelo nome do evento que representam, se
for possivel identifica-lo.

b) as plantas arquitetbnicas e os programas, cartazes,
convites, etc. serdo arquivados em ordem cronoldgica.

c) posteriormente serdo feitos indices adequados para
recuperar as informagdes contidas nesses documentos.

Produtos:

a) colecdo de fotografias sobre a FAE

b) colecdo de plantas arquitetdnicas da FAE

c) colegcdo de programas, cartazes, convites, discursos,
etc. de eventos realizados pela FAE

d) indices para recuperacdo da informacdo contida nesse
material.

Estagio do sub-projeto

Os documentos estdo sendo coletados, através de
pesquisas e solicitacdo de doacgdes.
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3.3 Noticias sobre a FAE e sua comunidade

Coleta de dados

a) levantamento de noticias publicadas na imprensa local
e nacional sobre a FAE e sua comunidade, incluindo
entrevistas.

b) fontes pesquisadas:
arquivo da colecédo de recortes do CENEX/FAE; Boletim
Informativo da UFMG; pesquisa no Estado de Minas
e Jornal de Casa a partir da criagdo do Projeto Me-
moria; material fornecido pelo Servico de Comunicagao
da Reitoria.

Tratamento e organizacdo do material

a) recorte e montagem dos textos das noticias
b) arquivamento em pastas especificas

OBS:

uma pasta para cada professor

uma pasta para funcionarios (a ser desdobrada,
se necessario)

uma pasta para noticias sobre a FAE

uma pasta para noticias sobre o Curso de Mes-
trado.

em caso de noticias sobre mais de um professor,
resolveu-se providenciar tantas cOpias quantas forem
necessarias, as quais serdo arquivadas nas pastas
respectivas, ficando o original na pasta do pro-
fessor citado em primeiro lugar.

Produto

— arquivo de recortes de noticias sobre a FAE e sua
comunidade.

R. Esc.

Bibliotecon. UFMG, B. Horizonte, 17(2):243-259, set. 1988



Estagio do sub-projeto

A partir da implantagdo do Projeto Membria, o0s
documentos vém sendo coletados, organizados e arqui-
vados sistematicamente.

3.4 Documentos dos Cursos de Extensdo, realizados
pela FAE.

Tratamento e organizagdo do material

O controle dos Cursos de Extensdo, realizados pela
FAE, é feito pelo CENEX/FAE. Os documentos relativos
a esses cursos serdo armazenados, em ordem cronoldgica
de realizacdo do curso, na Memoéria. Posteriormente serdo
feitos indices adequados para recuperar informacdes
necessarias contidas nos documentos.

Produto

— colecdo de documentos sobre os Cursos de Extensao,
realizados pela FAE.

Estagio do sub-projeto

Os documentos relativos a Cursos de Extensdo rea-
lizados até a presente data, ja foram organizados e reco-
Ihidos para armazenagem na Memoria.
3.5 Relatérios anuais dos Departamentos e da Diretoria.

Tratamento e organizagdo do material

— armazenagem dos relatérios, em ordem cronoldgica,
separados por Departamento e Diretoria.
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Produto

— colecdo de relatérios anuais dos Departamentos e da
Diretoria.

Estagio do sub-projeto

Ja foram coletados e organizados os relatérios
anuais dos Departamentos, a partir de 1982.

4. DIVULGAGAO (na solenidade comemorativa dos 20
anos)

a) Lancamento da publicacdo: «Producdo Intelectual
da FAE/UFMG»

b) Lancamento do indice de Assunto das atas da
Congregacdo e Conselho Departamental.

c) Exposicdo de livros, teses e memoriais

d) Exposicdo das publicacdes da FAE

e) Exposicdo de documentos histéricos.

Pretende-se divulgar, periodicamente, a produgédo da
Memoéria, através da publicagdo «Produgéo intelectual
da FAE/UFMG» e em outras ocasifes representativas.

CONCLUSAO

Os documentos coletados, até a presente data,
constituem material importante e, assim como o indice
das atas, j4 estdo sendo de valia para estudo e pesquisa.
O que vem provar que o bibliotecario deve se conscien-
tizar de que, como gerente da informacdo, é o respon-
savel pela coleta, organizacdo e armazenamento de
gualquer tipo de documento que venha atender as neces-
sidades de informagdo do seu usuério.
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Espera-se que o Projeto Memoéria da Faculdade de
Educacdo da UFMG se efetive realmente na producao
da memoéria histdrica, administrativa, cientifica e cultural
dessa unidade. Espera-se, também, que haja continuidade
nos trabalhos de recuperacdo e organizacdo do material
pertinente, para que se possa legar, as geracfes futuras,
a documentacdo resultante das atividades da FAE, con-
tribuindo, assim, para resgatar a memoéria da Univer-
sidade Federal de Minas Gerais.

Report of a project set up as a part of the
celebration of FAE-UFMG's twentieth anniversary
and whose objective is to recuperate, to preserve,
to organize, to store and to divulge the documents
refering to its institutional memory. Of each sub-
project, it is related the contents, the treatment
and organization of the material and the current
State of development.
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